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Наименование главного администратора 
(администратора) бюджетных средств

Наименование бю джета
Наименование структурного подразделения, ответственною  
за выполнение внутренних бюджетных процеду р

Министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области

областной

ОГК У "УСЗН по Братскому району"

Информация о  коде бюджетного риска, содержащаяся в Перечне операции (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней
бюджетной процедуры)

Характеристики контрольного действия

Предлагаемые меры по 
повышению качества 

выполнения внутренних 
бю джетных процедур, 

операций

Наименование 

нутренней б ю д ж е те  
процедуры

Наименование
процесса

Н аименование
операции

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение операции

Периодич мостъ 
выполнения операции

До лжностное лицо, 
осущ ествляю щее контрольное 

действие Метод контроля' Периодичность 
контроля

Контрольное действие Вид/Способ контроля

1 2 3 4 5 6 1 8 9 10

Составление и 
исполнение 

бюджетной сметы

Составление бюджетной сметы с расчетами и 
обоснованиями на теку щий год, а также уточнения и 
внесение изменений за предыдущий плановый период

Подготовка расчетов и обоснований для 
формирования бю джетной сметы, формирование 
сметы

главный бухгалтер 1 раз в год главный бухгаттср. директор 
учреждения

самоконтроль/1 раз в год при 
совершении каждой операции

Проверка расчетов, 
мониторинг цен и тарифов, 
сопостав ление с 
предыдущими периодами, 
проверка правильности 
расчетов, проверка

Смешанный/сплошной

Подписание бюджетной сметы с расчетами и 
обоснованиями на теку щий г о д  а также уточнения и 
внесение изменений за предыду щий плановый

Директор учреждения, главный 
бухгалтер

1 раз в год главный бухгатгер, директор 
учреждения

самоконтроль/1 раз в год при 
совершении каждой операции

Проверка полноты и 
правильности заполнения, 
сверка с ЛБО, подписание

Визуальный/сплошной

направление бю джетной сметы с расчетами и 
обоснованиями на текущий г о д  а также уточнения и 
внесение изменений за предыду щий плановый 
период для утверждения ГРБС

Директор учреждения, главный 
бухгалтер

1 раз в год Министерство социального 
развития, опеки и попечительства
ИО

по уровню подведомственности/'1 
раз в год при совершении каждой 
операции

Проверка своевременности и 
полноты сведений

Визуальны й/сплошной

Перемещение лимитов бюджетных обязательств (ЛБО) 
и (или) ассигнований

обоснование изменений и подготовка изменений главный бухгалтер, главный 
специалист отдела исполнения 
бю джета и бюджетной отчетности

В течение года по мере 
возникновения 
потребности у 
учреждения

главный бухгатгер, главный 
специалист отдела исполнения 
бюджета и бюджетной 
отчетности

контроль по уровню 
подчиненности, самоконтроль / при 
совершении каждой операции

Проверка соответствия HI1A. 
изучение обоснования для 
внесения изменений, 
проверка расчетов

С  мешанный/сплошной

Подписание изменений по перемещению ЛБО и 
(или) ассигнований

Директор учреждения, главный 
бухгалтер

В  течение года по мерс 
воз никнове ния 
потребности у 
учреждения

г.лавный бухгатгер. директор 
учреждения

самоконтроль/ при каждом 
перемещении ЛБО

Проверка полноты и 
правильности заполнения, 
сверка с ЛБО, подписание

Визу альный/сплошной

направление изменении ГРБС на утверждение главный бухгатгер. тлавный 
специалист отдела исполнения 
бю джета и бюджетной отчетности

В течение года по мерс 
возникновения 
потребности у 
учреждения

Министсрсзво социального 
развития, опеки и полечитсльства
ИО

по уровню подведомственности/ 
при каждом перемещении ЛБО

Проверка наличия ЛБО, 
утверждение изменений

Визуальный/сплошной

Оформление и направление заявки на кассовый расход 
(ЗКР)

Формирование ЗКР главный специалист отдела 
исполнения бю джета и бю джетной 
отчетности

По мерс возникновения 
денежных обязательств

главный бухгаттср, г.лавный 
специалист отдела исполнения 
бю джета и бюджетной отчетност

самоконтроль/ при совершении 
каждой операции

Проверка оформления ЗКР. 
назначения платежа, суммы 
с первич ной доку ментацией

визуальный/сплошной

Подписание ЗКР Директор, главный бухгалтер По мере возникновения 
денежных обязательств

главный бухгаттср. директор 
учреждения

самоконтроль/при каждом 
формировании ЗОР

Проверка суммы, 
правильности заполнения, 
подписание

визуальный/сплошной

Направление ЗКР в областное казначейство главный специалист отдела 
исполнения бю джета и бюджетной 
отчетности

По мере возникновения 
денежных обязательств

ОКИБ М инистерства финансов 
ИО

по уровню подведомственности; 
при совершении каждой операции

Проверка КБК. наа значения 
платежа, первичных 
документов, утверждение

визуальны к/сплош мой

Принятие в
пределах

доведенных
лимитов

бюджетных
обязательств

(ЛБО).
ассигнований

Заключение контрактов и договоров 11одготовкл документации дтя осуществления 
заку пок товаров, работ, услуг в соответствии с Ф З 
от 05 04 2013т 44-Ф З Размещение информации 
и доку ментации в ЕИС. Своевременное заключение 
и исполнение договоров и контрактов, в том числе 
приемка выполненных работ, поставленных 
товаров, оказанных услуг. Соблюдение условий 
контрактов, договоров

главный бухгатгер. главный 
специалист отдела исполнения 
бю джета и бюджетной отчетности

В течение года по мерс 
возникновения 
потребности у 
учреждения

главный бухгаттср. главный 
специалист отдела исполнения 
бюджета и бюджетной 
отчетности, директор учреждения

/)контро.1ь по уровню  
подчи нен ности 1 р а з  в месяц.
2 )самоконгролъ/ при совершении 
каждой операции

проверка своевременного 
заключения, исполнения 
контрактов, договоров 
Правильности оформления, 
соответствия условий 

договоров ИИ А 
( облюдснис условий 

договора, контракта

1 )внзуальный/ выборочный
2 )внзу альный/сплошной



Под готовлено с использованием системы Г APAHT

Подписание договоров, контрактов Контроль за 
соответствием принимаемых бю джетных 
обязательств (ВО) доведенным ЛБО Контроль за 
исполнением принятых ВО

Директор учреждения, главный 
бухгалтер, главный специалист 
отдела исполнения бю джета и 
бю джетной отчетности

В течение года по мерс 
возникновения 
потребности у 
учреждения

Министерство социального 
развития, опеки и попечительства 
Иркутской области.
М инистерство по регу лированию 
Контрактной системы Иркутской

по уровню подведомственности/ 
при совершении каждой операции

Проверка соответствия 
требованиям МПА, проверка 
правильности и полноты 
заполнения госу дарственных 
контрактов, договоров

В кзуальны й/сплош ной

Ведение
бюджетного учета

Проведение инвентаризации нефинансовых активов 
(Н Ф А )

Проверка соответствия данных бухгалтерского 
учета фактическому наличию Н ФА

Комиссия по посту плению и 
выбытию нефинансовых активов

1 раз в год перед сдачей 
годовой отчетности, при 
смене МОЛ и др 
согласно И ПА

главный бухгалтер, директор 
учреждения

контроль по уровню 
подчиненности/ 1 раз в квартал при 
наличии операции

проверка правильности 
заполнения 
инвентаризационных 
описей, проверка 
соответствия описей

визуальный,
автоматический/выбором н 
ый

Составление и
предоставление
бюджетной.
налоговой.
статистической
отчетности

Формирование, утверждение, представление бюджетной 
отчетности

Формирование соответствую щ их форм бюджетного 
учета

главный специалист отдела 
исполнения бю джета и бюджетной 
отчетности

ежемесячно.
ежеквартально, ежегодно

главный бухгалтер, главный 
специалист отдела исполнения 
бю дж ета и бюджетной 
отчетности

1) контроль по уровню 
подчиненности/1 раз в месяц ,
2 Самоконтроль / при совершении 
каждой операции

Проверка правильности и 
полноты заполнения формы, 
соответствие заполнения 
НПА

1 )Вкзу альный. 
автоматический 
/выборочный
2 )визу альный. 
автоматический сплошной

Проверка отчетности главный бухгалтер, главный 
специалист отдела исполнения 
бю джета и бюджетной отчетности

ежемесячно.
ежеквартально, ежегодно

главный бухгалтер, главный 
специалист отдела исполнения 
бю дж ета и бюджетной

самоконтроль / при совершении 
каждой операции

Проверка соответствия 
данных с бюджетным 
учетом

визуальный,
автоматический/сплошной

Подписание, направление н согласование 
отчетности в уполномоченном opi а не

Директор учреждения, главный 
бухгалтер

ежемесячно.
ежеквартально, ежегодно

Министерство социального 
развития, опеки и попечительства 
Иркутской области.

по уровню подведомственности/' 
при совершении каждой операции

Проверка правильности 
заполнения отчетности, 
утверждение

Визуальный.
автоматический /сплошной

Формирование, утверждение, представление налоговой 
отчетности, отчетности в пенсионный фонд. Ф С С

Формирование соответствую щ их форм налоговой 
отчетности, отчетности в пенсионный фонд, Ф С С

главный специалист отдела 
исполнения бюджета и бюджетной 
отчетности

ежемесячно.
ежеквартально, ежегодно

г лавный бухгалтер, главный 
специалист отдела исполнения 
бю дж ета и бюджетной 
отчетности

1) контроль по уровню 
подчиненности/ раз в месяц ,
2 Самоконтроль / при совершении 
каждой операции

Проверка правильности и 
полноты заполнения формы, 
соответствие заполнения 
НПА

1 )Вкз> альный, 
автоматический 
/выборочный
2 )визу альный. 
автоматический/сплошной

Проверка отчетности главный бухгалтер, главный 
специалист отдела исполнения 
бю джета и бюджетной отчетности

ежемесячно,
ежеквартально, ежегодно

главный бухгалтер, главный 
специалист отдела исполнения 
бю джета и бюджетной

самоконтроль / при совершении 
каждой операции

Проверка соответствия 
данных с бюджетным 
учетом

визуальный.
автоматичес к ий/с птошной

Подписание, направление и согласование 
отчетности в уполномоченном органе

Директор учреждения, главный 
бухгалтер

ежемесячно,
ежеквартально, ежегодно

ИФНС РФ. П ФР РФ. по уровню подведомственности/ 
при совершении каждой операции

Проверка правильности 
заполнения отчетности.

Визуальный,
автоматический /сплошной

Формирование, утверждение, представление 
статистической отчетности

Формирование соответствую щ их форм 
статистической отчетности

главный специалист отдела 
исполнения бюджета и бюджетной 
отчетности

ежемесячно,
ежеквартально, ежегодно

главный бухгалтер, главный 
специалист отдела исполнения 
бю джета и бюджетной 
отчетности

1) контроль по уровню 
подчиненности/ раз в квартал .
2 Самоконтроль / при совершении 
каждой операции

Проверка правильности и 
полноты заполнения формы, 
соответствие заполнения 
НПА

1 )В и 1У альный. 
автоматический 
/выборочный
2 )визу альный.

Проверка отчетности, подписание главный бухгалтер, главный 
специалист отдела исполнения

ежемесячно,
ежеквартально, ежегодно

г лавный бухгалтер, главный 
специалист отдела исполнения 
бю джета и бюджетной

самоконтроль / при совершении 
каждой операции

11 ровер ка соответствия 
данных с бюджетным

V U i ^ l

визуальный,
автоматический/сплошной

Направление на утверждение и согласование 
отчетности в ГРБС, И Ф Н С , органах статистики

Директор учреждения, главный 
бухгалтер

ежемесячно,
ежеквартально, ежегодно

Органы статистики по уровню подведомственности/ 
при совершении каждой операции

Проверка правильности 
заполнения отчетности, 
утверждение

Визуальный.
автоматический /сплошной

Руководитель (заместитель руководителя) главного администратора (администратора) 
бюджетных средств ________________________

"11" января 2021г.

Директор Учреждения 

Главный бухгатгср

J1.H. Залицаева

/Ji$A В Т Матвеева


